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แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow ออกแบบและจัดทำสื่อนำเสนอระเบียบวาระการประชุม 

 

ลำดับ ผังการปฏบิัติงาน รายละเอียดขั้นตอน
การปฏบิัตงิาน 

มาตรฐาน
คุณภาพงาน 

ผู้รับผิดชอบ ระยะ 
เวลา 

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

       

  
 

ออกแบบและจัดทำสื่อ
นำเสนอระเบียบวาระ
การประชุม 

สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระการ
ประชุมถูกต้อง
ครบถ้วน 

เ จ ้ าหน ้ าที่
บริหารงาน 

 สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระ
การประชุม
สภา
มหาวิทยาลัย 

  พิจารณาส ื ่อนำเสนอ
ร ะ เ บ ี ย บ ว า ร ะ ก า ร
ประชุม 

ส ื ่ อ น ำ เ ส น อ
ระเบียบวาระการ
ประช ุมถ ูกต ้อง
ครบถ้วน 

หัวหน้า
สำนักงานฯ 

 สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระ
การประชุม
สภา
มหาวิทยาลัย 

  พ ิ จ ารณาส ื ่ อนำ เสนอ
ระเบียบวาระการประชุม 
สภามหาวิทยาลัย 
 
 

ส ื ่ อ น ำ เ ส น อ
ระเบียบวาระการ
ประช ุมถ ูกต ้อง
ครบถ้วน 

รองอธิการบด ี  สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระ
การประชุม
สภา
มหาวิทยาลัย 

  
 
 

นำเสนอระเบียบวาระ
การประชุม 
สภามหาวิทยาลัย 
ในที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลัย 
 

สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระการ
ประชุมถูกต้อง
ครบถ้วน 

เ จ ้ าหน ้ าที่
บริหารงาน 

 สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระ
การประชุม
สภา
มหาวิทยาลัย 

  จัดเก็บไฟล์นำเสนอ
ระเบียบวาระการ
ประชุม 
สภามหาวิทยาลัย  
ในรูปแบบไฟล์ และ
เอกสาร 

สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระการ
ประชุมถูกต้อง
ครบถ้วน 

เ จ ้ าหน ้ าที่
บริหารงาน 

 สื่อนำเสนอ
ระเบียบวาระ
การประชุม
สภา
มหาวิทยาลัย 

 
 

     

 

 

หัวหน้าสำนักงาน 
พิจารณา 

แก้ไข (ถ้ามี) 

นำเสนอระเบียบวาระ
การประชุม 

ออกแบบและจัดทำสื่อนำเสนอ 
ระเบียบวาระการประชุม 

สื่อนำเสนอ 

ระเบียบวาระ 

การประชุม 
 

เอกสารการ
ประชุมสภา-
มหาวิทยาลัย 

เร่ิมต้น 

รองอธิการบดี
พิจารณา 

แก้ไข (ถ้ามี) 

จัดเก็บไฟล์สื่อนำเสนอเข้าสู ่
ระบบจัดเก็บข้อมูล 

สิ้นสุด 




